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ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ 

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 
ЛУЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

От 05 февраля 2021 г. № 304 

Об утверждении административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные организации, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады)» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Ленинградской области от 30.06.2010 № 156 
«О формировании и ведении Реестра государственных и муниципальных 
услуг (функций) Ленинградской области и портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области», постановлением 
администрации Лужского муниципального района Ленинградской 
области от 10.11.2010 № 1211/1 «Об утверждении Порядка | разработки 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
(исполнения муниципальных функций)», протоколом от 17.11.2020 
№ П-149/2020 комиссии по повышению качества и доступности 
предоставления государственных и муниципальных услуг в 
Ленинградской области, администрация Лужского муниципального района 
п о с т а н о в л я в т: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
комитетом образования администрации Лужского мунвдйй^щйого района 
Ленинградской области муниципальной услуги ^ ^ Й ш е ^ Т ^ м в л е н и й , 
постановка на учет и зачисление детей в образоу^едьщзе организации, 
реализующие основную образовательную пр$^ррм£^ ^ доврйфшьного 
образования (детские сады)» (приложение). 

2. Разработчику административного регламента 



2.1. В течение пяти рабочих дней с момента утверждения 
постановления: 

2.1.1. Направить административный регламент (п. 1) в комитет 
экономического развития и инвестиционной деятельности администрации 
Лужского муниципального района для включения в Единый реестр 
административных регламентов исполнения муниципальных функций и 
размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Лужского 
муниципального района Ленинградской области www.luga.ru,, 

2.1.2. Обеспечить внесение административного регламента в реестр 
государственных и муниципальных услуг Ленинградской области. 

2.2. Обеспечить исполнение административного регламента. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации 
Лужского муниципального района от 07,05.2019 № 1395 «Об утверждении 
административного регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады)». 

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию. 

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя 
главы администрации Лужского муниципального района Лапину С В . 

6. Настоящее постановление вступает в рилу со дня официального 
опубликования. 

Глава администрации 
Лужского муниципального района КЗ.В. Намлиев 

Разослано: комитет образования, КЭРиИД, ОО1 - 32 экз., прокуратура. 

http://www.luga.ru


УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
Лужского муниципального района 
от 05.02.2021 № 304 

(приложение) 

А ДМ И Н ИСТРА ТИВ НЬIЙ РЕГЛАМЕНТ' 
по предоставлению комитетом образования администрации Лужского 

муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

организации, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады)» 

1. Общие положения 

1.1. Регламент по предоставлению комитетом образования 
администрации Лужского муниципального района Ленинградской области 
муниципальной услуга «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее 
- Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и 
зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее 
- образовательные организации]). 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие 
на территории Российской Федерации, а также проживающие в Российской 
Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, являющиеся 
родителями или законными представителями (опекунами, приемными 
родителями) несовершеннолетних граждан, имеющих право на посещение 
образовательной организации по возрасту • (далее •[ заявитель). 

Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо, 
действующее на основании доверенности либо договора, оформленных в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, 
подтверждающих наличие у представителя прав действовать от имени 
заявителя и определяющих условия и границы реализации права 
представителя на получение услуги по зачислению в^дбрщрдзательную 
организацию. 

/ I I 
.Д1!у,\-,мфяЦСИ. Получение дошкольного образования в образовательных организациях начинается по достижении детьми т р а с т а . .дву>уи$ 

Получение начального общего образования в общеобразовательных организациях начинается поадостШёТюи-дегейи воз^аега t 
и шести месяцев при отсутствии противопоказаний но состоянию здоровья, но не позже жкггижсми^Ьии возрастание!} 



от 17 января 1992 года 

Право на внеочередное обеспечение местом в образовательной 
организации предоставляется заявителю в отношении детей: 

граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года 
№ 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию 
радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»); 

граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 
1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов 
радиоактивных отходов в реку Теча; 

граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших 
кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета 
Российской Федерации от 27 декабря 1991 года№ 2123-1 «О распространении 
действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся 
воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на 
граждан из подразделений особого риска»):, 

прокуроров (Закон Российской Федерации 
№ 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»); 

судей (Закон Российской Федерации от 26 |Июня 1992 года № 3132-1 
«О статусе судей в Российской Федерации»); 

сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 
(Федеральный закон от 28 декабря 2010 года №,403-Ф3 «О Следственном 
комитете Российской Федерации»); 

отдельных категорий военнослужащих и сотрудников федеральных 
органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по 
обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, 
проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (пункт 4 
постановления Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 года 
№ 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты 
военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной 
власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и 
защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях 
Южной Осетии и Абхазии»); 

отдельных категорий сотрудников и военнослужащих специальных сил 
по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и 

их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении 
территории Северо-Кавказского 

гакже сотрудников и 
войск (сил) 

групп 
террористических акций на 
Российской Федерации, а 
Объединенной группировки по 

региона 
военнослужащих 

проведению 
контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона 
Российской Федерации (пункт 14 постановления Правителъ^щ^Резесийской 
Федерации от 9 февраля 2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов 
исполнительной власти, участвующим в контртеррорис 
обеспечивающим правопорядок и общественную безоп5 
Северо-Кавказского региона Российской Федерации»); 



приемных семей (Указ 

военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, 
Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной 
системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на 
территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), 
умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных 
обязанностей (пункт 1 постановления Правительства Российской Федерации 
от 25 августа 1999 года № 936 «О дополнительных мерах по социальной 
защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних 
дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной 
системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на 
территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), 
умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных 
обязанностей»). 

Право на первоочередное обеспечение местом в образовательной 
организации предоставляется заявителю в отношении детей: 

из многодетных семей и многодетных 
Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 года № 431 «О мерах по 
социальной поддержке семей», Закон Ленинградской области от 17.11.2017 
года № 72-оз «Социальный кодекс Ленинградской области»); 

детей-инвалидов и детей, один из родителей является инвалидом (Указ 
Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 года № 1157 
«О дополнительных мерах государственной подце 

военнослужащих, проходящих военную 
уволенных с военной службы при достижении им|и предельного возраста, по 
состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями 
(Федеральный закон от 27 мая 1998 года № 76-Ф'З «О статусе 
военнослужащих»); 

сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года 
№ 3-Ф»3 «О полиции»); 

сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или 
иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных 
обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ 
«О полиции»); 

сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в 
период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 
2011 года № 3-ФЗ «О полиции»); 

гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с 
выполнением служебных обязанностей и исключившего возможность 
дальнейшего прохождения службы в полиции (Федерал|щь1Й^закон от 
7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»); 

зжки инвалидов»); 
службу по контракту, 

гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года 
после увольнения со службы в полиции всл^дствш^ у/ваЭМ.; илй^(Мюго 
п о вр е жд е н и я з д о р о в ь я, 
обязанностей, либо в 

полученного в связи с 
связи с заболеванием, 

1 
выполнением 

полненным 

бных 
период 



прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года 
№ 3-ФЗ «О полиции»); 

находящихся (находившихся) на иждивении сотрудника полиции, 
гражданина Российской Федерации, указанные в пунктах 1-5 части 6 статьи 46 
Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»; 

сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 
полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»); 

сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
принудительного исполнения Российской 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы и 
таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 
30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 
некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
принудительного исполнения Российской 

системы 
Федерации, 

органах 
федеральной 

системы, органах 
Федерации, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы 
таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с 
выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 
2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 
федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнитедьной 
принудительного исполнения Российской 

системы, органах 
Федерации, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы и 
таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие 
заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и 
органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ 
«О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 
исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации»); 

сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 
у го л о в н о- и с п о л н ите л ь н о й 

Российской 
противопожарной службе Государственной противопожа^рй. 
таможенных. органах Российской Федерации, уволеныт^к 
учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения 
полученного в связи с выполнением служебнш^ | и 
исключившего возможность дальнейшего п р о х о ж д е н и я ^ / ц ^ у ж б щ в 
учреясдениях и органах (Федеральный закон от 30\/Декабря 2012 года 

учреждениях и 
принудительного 

органах 
исполнения 

системы, органах 
Федерации, федеральной 



№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 
органов исполнительной изменении в отдельные 

учреждениях и 
принудительного 

органах 
исполнения 

системы, органах 
Федерации, федеральной 

власти и внесении 
законодательные акты Российской Федерации»); 

сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 
уголовно-исполнительной 

Российской 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы и 
таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года 
после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или 
иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных 
обязанностей, либо в связи с заболеванием, полученным в период 
прохождения службы в полиции, исключивших [возможность дальнейшего 
прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 
30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 
некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

находящихся (находившихся) на иждивении сотрудника, имеющего 
(имевшего) специальные звания и проходящего (проходившего) службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
принудительного исполнения Российской 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы и 
таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 
30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 
некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»). 

Преимущественное право зачисления на обучение в образовательную 
организацию имеют дети, проживающие в одной семье и имеющие общее 
место жительства, братья и (или) сестры которых обучаются в данной 
образовательной организации. 

Внутри одной льготной категории заявления на постановку на учет для 
зачисления в образовательную организацию выстраиваются по дате подачи 
заявления. 

1.3. Информация о местах нахождения администрации Лужского 
муниципального района Ленинградской области (далее - Администрация), 
структурных подразделений Администрации, 

системы, органах 
Федерации, федеральной 

ответственных за 
предоставление муниципальной услуги (далее - структурное подразделение), 
организации, участвующих в не являющиеся предо ставле нии уел у ги, 
многофункциональными центрами (далее - Организации), графиках работы, 
контактных телефонах: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги^ 
на сайте Администрации, образовательной организац. 
на сайге Государственного бюджетного учреждц 

области «Многофункциональный центр предоставлен! 
муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»., М Ф Ц 

государствен ных на Едином портале услуг' 



www.gosuslugi.rn; 
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО): https://gu.lenobl.ru; 
на портале «Современное образование Ленинградской области» (далее 

Портал): www.obr.lenireg.ru. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного 
образования (детские сады)». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление в детские сады». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет комитет образования 
Администрации. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
ГБУ ЛО «МФЦ», структурные подразделения ГБУ ЛО «МФЦ»; 
образовательные организации. 
В порядке межведомственного информационного взаимодействия в 

предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
Федеральная налоговая служба; 
органы внутренних дел; 
Пенсионный фонд Российской Федерации; 
Комитет по социальной защите населения Ленинградской области. 
Заявление на получение муниципальной услуги принимаются: 
1) при личной явке: 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
в электронной фюрме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, ПГУ 

ЛО. 
Заявление па внесение изменения в ранее поданную заявку 

принимаются: 
1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
в электронной форме через личный кабине 

ЛО. 
заявителя на ЕПГУ, ПГУ 

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 

1) по телефону - в комитет образования Админисп 
2) посредством сайта Администрации 

Ад мин и стр ац и и; 
3) посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО -

в 
ггрании, в МФЦ; 
к о м и тет ооразо вани я 

l i t - \ I 1 I 11Н / 

в комш^^о^!раЗовф1Йя 

http://www.gosuslugi.rn
https://gu.lenobl.ru
http://www.obr.lenireg.ru


Администрации, в МФЦ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в комитете образования Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей. 

Порядок приема детей в образовательную организацию 
регламентируется локальным актом образовательной организации. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 
уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления в 

образовательную организацию либо об отказе в постановке ребенка на учет 
для зачисления в образовательную организацию, направление для зачисления 
в образовательную организацию, уведомление о(р отказе в предоставлении 
места, уведомление о предоставлении альтернативной формы обучения, 
уведомление о постановке в очередь следующего года, уведомление об отказе 
в зачислении в образовательную организацию (в случае отказа заявителя от 
направления в общеобразовательную организацию или в случае неявки в 
образовательную организацию). 

Результат предоставления муниципальной }'<рлуги предоставляется: 
1) при личной явке: 
в комитете образования Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
в электронной форме через личный кабине' 

ЛО. 
заявителя на ЕПГУ, ПГУ 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 
2.4.1. Выдача уведомления о постановке на учет или уведомление об 

отказе в постановке на учет производится в течение 10 рабочих дней с даты 
обращения заявителя в комитет образования Администрации, МФЦ, на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО. 

2.4.2. Выдача направления в образовательную организацию. 
Плановое комплектование образовательных организаций (направление 

детей в образовательные организации для зачисления с 1 сентября текущего 
года) на следующий учебный год начинается 15 апреля текущего 
календарного года и заканчивается 31 июля текущего календарного года. 

В период планового 
направление в срок не 

Администрация выдает 
периода планового 

комплектования 
позднее завершения 

комплектования на следующий учебный год. 
Доукомплектование образовательных организаций осуществляется в 

течение всего календарного года. При доукомплектовании Администрация 
выдает направление в течение 10 рабочих дней при наличии вакантного места 
в образовательной организации. 

Направление действительно в течение 14 кален 
уведомления заявителя. Датой уведомления 
формирования комитетом образования Администрац 
автоматазированной информацирн ной с истем е 
профессионального образования Ленинградской облас 

заяви 
даты 
\ а т а 
иной 
о? ,| и 

осударствед-щая 



.998 года № 76-ФЗ «О статусе 

информационная система ((Современное образование Ленинградской 
области», подсистема «Электронная запись в детский сад» (далее -
ведомственная АИС) электронного направления (в случае подачи заявления в 
электронном виде через ЕПГУ/ПГУ ЛО) или дата фиксации факта 
информирования заявителя о возможности получения направления в комитете 
образования Лужского муниципального района, МФЦ. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 

«О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

Закон Российской Федерации от 17 января 1992 года № 2202-1 
«О прокуратуре Российской Федерации»; 

Закон Российской Федерации от 26 июня 199J2 года № 3 1 32-1 «О статусе 
судей в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27 мая 
военнослужащих»; 

Федеральный закон от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной 
защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и 
сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»; 

Федеральный закон от 28 декабря 2010 года № 403-ФЗ «О Следственном 
комитете Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 07 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»; 
Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 1 органов исполнительной 
власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»; 

Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ; 
Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 года № 431 

«О мерах по социальной поддержке семей»; 
Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 года № 1 157 

«О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»; 
постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 

1991 года №2123-1 «О распространении действия Закона РСФ'СР «О 
социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 
катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого 
риска»); ><#s===5====̂  

постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 
года № 936 «О дополнительных мерах по социальной з ^ ь ^ р е ч л е н о в семей 
военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел 

уголовно-исполнитфкьно противопожарной службы, 
осударственнои 

системы, 
непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории 



Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших 
инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»); 

постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 
г о д а № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и 
сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в 
контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и 
общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона 
Российской Федерации»); 

постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 
2008 года № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты 
военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной 
власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и 
защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях 
Южной Осетии и Абхазии»; 

распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 
2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных 
государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном 
виде»; 

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 
15 мая 2020 года № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам дошкольного образования»; 

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 
1527 «Об утверждении Порядка и условий 

обучающихся 
декабря 2015 года № 
осуществления перевода и|з одной организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности»; 

приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 
25.06.2020 № 320 «О внесении изменений в Порядок и условия осуществления 
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 
образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 
направленности, утвержденные приказом Министерства образования и науки 
Российской Ф'едерации от 28 декабря 2015 г. № 15|27»; 

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 31 
июля 2020 года № 373 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по 
общеобразовательным программам - образовательным 
дошкольного образования» (вступает в силу с 01 января 2021 

Постановление Главного государственного с 
Российской Федерации от 28.09.2020 г. № 28 «Об утвер 
правил СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологич 

основным 
программам 



организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 
молодежи»; 

Закон Ленинградской области от 17 ноября 2017 года № 72-оз 
«Социальный кодекс Ленинградской области». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень необходимых документов для 
предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление в 
электронной форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту: 

лично заявителем при обращении на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 
специалистом М Ф Ц при личном обращении заявителя в МФЦ. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, 
удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе 
военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность 
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство 
и удостоверение беженца (в случае представления документов 
представителем заявителя документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
представляется); 

подтверждающий установление опеки (при 2) документ, 
необходимости); 

3) свидетельство о рождении ребенка (документ, подтверждающий 
личность ребенка, являющегося иностранным гражданином, лицом без 
гражданства); 

4) заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при 
наличии, является основанием для зачисления в группу компенсирующей 
направленности); 

5) один из документов, подтверждающий пЬаво на специальные меры 
поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (далее -
документ, подтверждающий право на специальные меры поддержки) (при 
наличии) в зависимости от категории заявителя в соответствии с пунктом 1.2 
Регламента: 

1. при подтверждении бессрочной льготы: 
а) справка с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, 

ставших инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной 
власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях 
и обеспечивающих правопорядок и общественную ^ ^ ^ о ш с н о Ъ ^ ^ - т 
территории Северо-Кавказского региона Российской Фед«шЦц^БЩ1ц| Y^Vn 

6) справка с места работы сотрудников, имеющих (^еЦифпщще^звания, 
и проходящих службу в органах внутренних дел^г&^дарстяеи-ной 



противопожарной службы, таможенной службь 
системы, непосредственно участвовавших в 

[, уголовно-исполнительной 
борьбе с терроризмом на 

территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), 
умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных 
обязанностей; 

в) справка с места службы сотрудников полиции, погибших (умерших) в 
связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения 
одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), 
заболевания, полученных в период прохождения службы, а также 
сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной 
деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность 
дальнейшего прохождения службы; 

справка с места службы сотрудников, имевших специальные звания и 
проходивших службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, 
федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной 
службы и таможенных органах Российской Федерации, погибших (умерших) 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с 
выполнением служебных обязанностей либо, умершего вследствие 
заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и 
органах; 

г) удостоверение граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

д) удостоверение участника ликвидации последствий аварии в 1957 году 
на производственном объединении «Маяк» и сбрбсов радиоактивных отходов 
в реку Теча; 

2. при подтверждении долгосрочной льготы: 
а) удостоверение многодетной семьи (в случае отсутствия технической 

реализации запроса сведений из реестра о присвоении статуса многодетной 
(многодетной приемной) семьи Ленинградской области из 
автоматизированной информационной системы «Социальная защита 
Ленинградской области» ( д а л е е - А И С «Соцзащита»), указанного в подпункте 
3 пункта 2.7 Регламента и(или) получения удостоверения (статуса) 
многодетной семьи в другом субъекте РФ); 

б) справка об инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка, 
являющегося инвалидом (в случае отсутствия технической реализации 
запроса сведений из ФГИС ФРИ об установлений (продлении) инвалидности, 
указанного в подпункте 4 пункта 2.7 Регламента); 

3. при подтверждении краткосрочной льготы: 
а) справка с места работы судьи; 
б) справка с места работы прокурорского работник 
в) справка с места работы сотрудника Следственн 
г) справка с места работы сотрудника полиции; 
д) справка с места службы военнослужащих; 



е) справка с места службы сотрудников, имевших специальные звания и 
проходивших службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, 
федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной 
службы и таможенных органах Российской Федерации; 

ж) документ, содержащий сведения об имеющих общее место 
жительства, братья и (или) сестрах, обучающихся в одной образовательной 
организации. 

Прием заявления осуществляется на основании документа, 
удостоверяющего личность заявителя: документы,] удостоверяющие личность 
гражданина Российской Федерации, в том числе [военнослужащего, а также 
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без 
гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (при 
обращении физического лица). 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно 
представляет документ, удостоверяющий личность и один из документов, 
оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающих наличие у представителя права действовать от лица 
заявителя. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 
документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 
представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя 
на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 
представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 
порядке переводом на русский язык. 

Заявитель вправе подать одновременно только одно заявление о 
постановке ребенка на учет. При поступлении в ведомственную АИС 
заявления с идентичной информацией о ребенке, заявление не регистрируется. 
Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме заявления в 
соответствии с приложением 4 к Регламенту. 

При заполнении заявления о постановке ребенка на учет заявитель 
может выбрать не более трех образовательных организаций, находящихся в 
ведении комитета образования Администрации: первая из выбранных 
образовательных организаций, является приоритетной, другие 
дополнительными. 

При оформлении заявления сведения из документов, перечисленных в 
настоящем пункте, вносятся в ведомственную АИС. 

При подаче заявления на ЕПГУ или ПГУ ЛО заявитель прикрепляет 
указанные в пункте 2.6.1 скан-образы документов 

исключением документов, указанных в подпунктах 
Регламента). В случае, если заявитель поставил отме 
«наличие льготы», то при подаче документов посредст 
заявитель должен прикрепить скан-образ документа, подт 



на специальные меры поддержки. При наличии отметки «наличие льготы», но 
отсутствии подгруженного скан-образа документа, подтверждающего право 
на специальные меры поддержки на ЕПГУ/ПГУ! ЛО, специалист комитета 
образования Администрации направляет в личный кабинет заявителя на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реализации), а также на электронный адрес, 
указанный в заявлении, уведомление о необходимости подтверждения льготы 
согласно приложению 14 к Регламенту. Заявителю в течение 10 календарных 
дней после получения уведомления требуется, предоставить в комитет 
образования Администрации документ, подтверждающий право на 
специальные меры поддержки. При отсутствии документа, подтверждающего 
право на специальные меры поддержки направление в образовательную 
организацию осуществляется без учета льготы. 

При отсутствии заключения психолого-медико-педагогической 
комиссии направление в образовательную организацию осуществляется без 
учета потребности ребенка в адаптированной образовательной программе 

в ранее поданное заявление о 

«год зачисления», 

изменении в позиции «наличие льготы» 

дошкольного образования. 
2.6.2. Для внесения изменений 

предоставлении муниципальной услуги: 
2.6.2.1. Для внесения изменений в позиции 

«предпочитаемое ДОО 1 (номер)», «предпочитаемое ДОО 2 (номер)», 
«предпочитаемое ДОО 3 (номер)» заявителем заполняется заявление согласно 
приложению 2 к Регламенту. 

2.6.2.2. Для внесения 
заявителем: 

заполняется заявление согласно прилоясению 2 к Регламенту; 
предоставляется документ, подтверя<да1бщий наличие права на 

специальные меры поддержки. 
2.6.2.3 для внесения изменений в позиции «потребность ребенка в 

адаптированной образовательной программе» заявителем: 
заполняется заявление согласно приложению 2 к Регламенту; 
предоставляется заключение психолрго-медико-педагогической 

комиссии. 
2.7. Для получения данной услуги в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия запрашиваются следующие документы 
(сведения): 

1) в органах внутренних дел: 
сведения о действительности (недействительности) паспорта 

гражданина Российской Федерации - при первичном обращении либо при 
изменении паспортных данных; 

сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и 
месту пребывания - гражданина Российской Феде 
Российской Федерации (для ребенка). 

2) в органе Федеральной налоговой службы 
сведения об актах гражданского состояния 

эации в пре ; 

из ЕГР М Ж Р Щ ? д 
ЕГР ЗАГС о государственной регистрации рождения или пом ере запи 

дения из 
си акта о 



рождении (при реализации). 
3) в Комитете по социальной защите населения Ленинградской области 

(при технической реализации): 
сведения из реестра о присвоении статуса многодетной (многодетной 

приемной) семьи Ленинградской области из АИС «Соцзащита». 
4) в органе Пенсионного фонда Российской Федерации (при 

технической реализации): 
сведения из ФГИС ФРИ об установлении (продлении) инвалидности. 
2.7.1. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе 

требовать от заявителя: 
1. Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги} 

2. Представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся В распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных| государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный Закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
по собственной инициативе; 

3. Осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального 
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в 
результате оказания таких услуг; 

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальное услуги, за исключением 
следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых а к т о в ^ ^ ^ а ^ н ^ * 
предоставления муниципальной услуги, после первонач; 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной «усЛуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального 



документов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых, для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, 

I статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
в I приеме документов, 

предусмотренной частью 
первоначальном отказе , неооходимых для 

либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
предоставления муниципальной услуги, 

органа, предоставляющего услугу, руководителя муниципальную 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановлен ия: 

основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
заявителю отсутствуют. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1. Предоставлен(ы) недействительный(ые) документ(ы) и 
неполные, недостоверные сведения: 

- обращение лица, не относящегося к категории заявителей; 
документы не 

(или) 

2. Предоставленные 
установленным Регламентом: 

зарегистрированное 
поступившее другим способом 

отвечаю']' 

заявление с идентичной 

треоованиям, 

информацией, 

на обработку персональных - отказ заявителя подписать согласие 
данных при заполнении заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3. Нарушен срок подачи документов; 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

муниципальной услуги: 
2.10.1. Основаниями для отказа в постановке на уче 

образовательную организацию являются: 
1. Предоставлен(ы) недействительный(ьте) док| 

неполные, недостоверные сведения: 



предоставление заявителем недостоверных сведении при 
заполнении заявления; 

2. Предоставление неполного пакета документов: 
представлен неполный комплект документов., указанных в 

пунктах 2.6.1, 2.6.2 Регламента; 
2.10.2. Основанием для отказа в выдаче направления для зачисления в 

образовательную организацию является: 
документы не 1. Предоставленные 

установленным Регламентом: 
- возрастные ограничения пр 

организацию. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно 

отвечают требованиям, 

зачислении в образовательную 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
получении результата 

услуг'и осуществляется в 

предоставлении муниципальной услуги и 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Регистрация запроса (заявления) заявителя о предоставлении услуги, в 
том числе в электронной форме, осуществляется в день обращения заявителя в 
ОМСУ, в МФЦ, на ЕПГУ/ПГУ ЛО. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам, для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной 
специально выделенных для этих целей помещениях в комитете образования 
Администрации или в МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 
10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. Г1|а территории, прилегающей 
к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Вход в здание ^помещение) и выход из него оборудуется, 
информационной табличкой (вывеской), содержащей п о л н о ^ р ^ 
Администрации, а также информацию о режиме ее работы.^ 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из 
лестницами с поручнями и пандусами для передв! 
инвалидных колясок. 


